WIR SUCHEN DICH!

Wir sind die HKE Verwaltungsgesellschaft, unsere Unternehmensgruppe umfasst ca. 100 Mitarbeiter.

Unsere Verwaltung finden Sie zwischen Gifhorn und Meinersen, auf dem schénen Gut Brenneckenbrick.

Wir sind vielseitig und abwechslungsreich tatig:
In der Vermarktung von Neuland Fleisch- und Wurstwaren (www.artgemaess.de) | In der
Tankwagenreinigung (www.tankclean.de) |

In der Landwirtschaft und Biogas sowie in Vermietung und Verpachtung (www.gut-
brenneckenbrueck.de)

Wir suchen zum néchstmadglichen Zeitpunkt in Vollzeit eine/n

Finanzbuchhalter m/w/d mit einer abgeschlossenen kaufmé&nnischen Ausbildung mit Schwerpunkt im
Finanzwesen, z.B. Industriekaufmann/-frau, Steuerfachangestellte/r oder vergleichbare Qualifikation.

Ihre Aufgaben

Abwicklung des Zahlungsverkehrs, planen u. ausfiihren von Zahlungslaufen
Stammdatenpflege und Kontenklarung

Erstellung von Mahnungen und Saldenbestatigungen

Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung und der Jahresmeldung
Mitwirkung bei der Erstellung von Monatsabschlissen

Ansprechpartner fur Lieferanten, Kunden

Erstellung von statistischen Meldungen

Liquiditatsplanung und -disposition (kurzfristig)

Bearbeitung der laufenden Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

Prifung, Kontierung und Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Abstimmung von Konten sowie Klarung von Differenzen

Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Unterstitzung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen

Stellvertretung der Buchhaltungsleitung

Das bringen Sie idealerweise mit:

Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung im Bereich Finanzen, Rechnungswesen oder
Betriebswirtschaft, z. B. als Steuerfachangestellte/r oder vergleichbar

Mehrjahrige Berufserfahrung und fundierte Kenntnisse in den oben genannten
Aufgabenbereichen

Sicherer Umgang mit dem DATEV-Programm Kanzlei Rechnungswesen und MS Office

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift



o Einsatzwille, Teamfahigkeit sowie ein freundliches und aufgeschlossenes Wesen

e Strukturierte Personlichkeit mit Organisationstalent und hohem Maf3 an Eigeninitiative.
Wir bieten

e Ein motiviertes Team in einem mittelstandischen Unternehmen

e Einen sicheren unbefristeten Arbeitsplatz

e Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

e Schnelle und kurze Entscheidungswege

e Eine offene, auf Austausch und Feedback basierende Unternehmenskultur

o Kkostenfreie Parkplatzmoglichkeiten

o Unbegrenzten Kaffee, gratis Erfrischungsgetranke

HKE Services Verwaltungsgesellschaft mbH

Frau Horschig, Brenneckenbriick 4, 38518 Gifhorn, Tel 05371/891-135 oder email:
jobs@tankclean.de


mailto:jobs@tankclean.de

